MINISTERUL MUHUCTEPCTBO
AFACERILOR INTERNE ' BHYTPEHHWUX OEN
AL REPUBLICII MOLDOVA 4N PECNYBINWAKKU MONOOBA

SI MINISTERUL DEZVOLTARII INFORMATIONALE

ORDIN
despre aprobarea Instructiunilor cu privire la documentarea beneficiarilor
de protectie umanitara in Republica Moldova cu acte de identitate

nr. 278/70 din 08.08.2008
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In temeiul Legii nr.273-XIII din 9 noiembrie 1994 privind actele de identitate din Sistemul
national de pasapoarte, Regulamentului cu privire la modul de perfectare si eliberare a actelor de
identitate ale Sistemului national de pasapoarte, aprobat prin Hotarirea Guvernului nr.376 din 6
iunie 1995 ,,Cu privire la masurile suplimentare de realizare a Sistemului national de
pasapoarte”, Hotaririi Guvernului nr.562 din 6 mai 2008 ,,Cu privire la actele de identitate ale
beneficiarilor de protectie umanitara”, —

ORDONAM:

1. Se aproba Instructiunile cu privire la documentarea beneficiarilor de protectie umanitara
in Republica Moldova cu acte de identitate (se anexeaza).

2. Controlul asupra executdrii prezentului ordin se pune in sarcina:

- directorului general al Intreprinderii de Stat, Centrul Resurselor Informationale de Stat
,»Registru”;

- sefului Directiei refugiati a Biroului migratie si azil al Ministerului Afacerilor Interne.

MINISTRUL AFACERILOR INTERNE Valentin MEJINSCHI
MINISTRUL DEZVOLTARII INFORMATIONALE Pavel BUCEATCHI

Chisgindu, 8 august 2008.

Nr.278/70.
INREGISTRAT: APROBAT
Ministerul Justitiei prin Ordinul MAI si MDI
nr. de inregistrare 615 nr.278/70 din 8 august 2008
din 13 octombrie 2008
Ministru Vitalie PIRLOG

INSTRUCTIUNI
cu privire la documentarea beneficiarilor de protectie umanitara
in Republica Moldova cu acte de identitate

I. Dispozitii generale
1. Prezentele Instructiuni stabilesc modul de aplicare de catre Ministerul Afacerilor Interne
si Ministerul Dezvoltarii Informationale a Legii nr.273-XIII din 9 noiembrie 1994 privind actele
de identitate din Sistemul national de pasapoarte, precum si a altor acte normative si legislative,
care determind perfectarea si eliberarea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie



umanitara persoanelor, carora le-a fost acordata protectie umanitara de catre Directia refugiati a
Biroului migratie si azil al Ministerului Afacerilor Interne.

2. Abrevierile utilizate:

Buletin de identitate — buletin de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara si fisa
de insotire;

document de célatorie — document de calatorie (protectie umanitara);

acte de identitate — documentul de calatorie si buletinul de identitate;

BCD — Baza centrala de date;

RSP — Registru de Stat al Populatiei;

BMA — Biroul migratie si azil al Ministerului Afacerilor Interne;

DR — Directia refugiati a Biroului migratie si azil al Ministerului Afacerilor Interne;

MDI — Ministerul Dezvoltarii Informationale;

MAI — Ministerul Afacerilor Interne;

IS ,,CRIS ,Registru” — intreprinderea de Stat ,,Centrul Resurselor Informationale de Stat
»Registru”.

3. Buletinul de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitard, valabil doar pe
teritoriul Republicii Moldova, documentul de céldtorie (protectie umanitard) pentru iesirea din si
intrarea in Republica Moldova se elibereaza de cédtre DR strainilor, cdrora, In conformitate cu
legislatia in vigoare, li s-a acordat protectia umanitard. Pentru confirmarea datelor privind
domicilierea si starea civild (copiii minori), la buletinul de identitate pentru beneficiarii de
protectie umanitard se anexeazad fisa de insotire (RH), care este valabild numai la prezentarea
buletinului de identitate.

4. Perfectarea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara se efectueaza
centralizat in mod automatizat de catre 1S ,,CRIS »Registru”.

5. Actele de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara se elibereazad de catre DR.

6. Primirea documentelor §i examinarea cererilor pentru perfectarea actelor de identitate
pentru beneficiarii de protectie umanitara se efectueaza la oficiul DR.

II. Depunerea cererii si a documentelor privind perfectarea actelor
de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara

7. Persoanele responsabile antrenate in procesul de primire a documentelor §i examinare a
cererilor privind eliberarea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara
efectueaza urmatoarele atributii de baza:

a) primesc, examineaza cererile privind eliberarea actelor de identitate pentru beneficiarii
de protectie umanitara si iau decizia respectiva;

b) emit decizia cu privire la anularea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie
umanitara;

c) asigura transmiterea la IS ,,CRIS ,»Registru” a materialelor pentru perfectarea actelor de
identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara;

d) asigurd primirea actelor perfectate de la IS ,,CRIS ,Registru” si le inmineaza
beneficiarilor de protectie umanitara;

e) asigurd evidenta primirii, perfectdrii, aflarii in posesia beneficiarilor de protectie
umanitard a actelor de identitate, precum si circuitul acestora in caz de pierdere, furt sau
deteriorare;

f) intocmesc rapoarte ce contin date statistice privind documentarea cu acte de identitate si
evidenta beneficiarilor de protectie umanitara.

8. Beneficiarii de protectie umanitard, in termen de 10 zile de la obtinerea protectiei
umanitare, sint obligati sd se adreseze la DR in vederea perfectarii buletinului de identitate.
Depasirea termenului de 10 zile nu-i priveaza pe beneficiarii de protectie umanitara de dreptul de
a obtine buletinul de identitate.

9. Pentru perfectarea initiald a buletinului de identitate, beneficiarul de protectie umanitara
depune urmatoarele documente:



a) cererea-chestionar IH privind eliberarea buletinului de identitate pentru beneficiarii de
protectiec umanitara, conform modelului stabilit in anexa nr.13 la Regulamentul cu privire la
modul de perfectare si eliberare a actelor de identitate ale Sistemului national de pasapoarte,
aprobat prin Hotarirea Guvernului nr.376 din 6 iunie 1995 (obligatoriu);

b) documentul temporar de identitate valabil, eliberat de catre DR (obligatoriu);

c) extrasul din decizia DR privind acordarea protectiei umanitare (obligatoriu);

d) documentul de confirmare a domiciliului (acordul notarial autentificat al proprietarului
spatiului locativ, contractul de locatiune sau sublocatiune a spatiului locativ, bonul de cazare la
hotel, cdmin sau alte incdperi special amenajate, actul de proprietate asupra locuintei, ordinul de
repartitie a locuintei sau adeverinta de la locul de trai) (obligatoriu);

e) actul de identitate national aflat in posesia beneficiarului de protectie umanitara;

f) certificatul de nastere;

g) certificatul de casatorie si/sau divort;

h) certificatele de nastere ale copiilor in virstd de pina la 16 ani;

1) certificatul de schimb al numelui, prenumelui;

j) diploma de studii superioare;

k) diploma de doctor in stiinte;

1) carnetul de pensionar;

m) certificatul medical, cu indicarea grupei sangvine (obligatoriu);

n) bonurile de plata sau dovada de plata sub alte forme (obligatoriu).

10. Buletinul de identitate se elibereaza pe un termen de un an.

11. Pentru perfectarea documentului de célatorie, beneficiarul de protectie umanitara
depune urmatoarele documente:

a) cererea-chestionar PH pentru eliberarea documentului de calatorie (protectie umanitara),
conform modelului stabilit in anexa nr.14 la Regulamentul cu privire la modul de perfectare si
eliberare a actelor de identitate ale Sistemului national de pasapoarte, aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr.376 din 6 unie 1995 (obligatoriu);

b) buletinul de identitate (obligatoriu);

c) actul national de identitate aflat in posesia beneficiarului de protectie umanitara;

d) certificatul de nastere;

e) certificatul de casatorie si/sau divort;

f) certificatele de nastere ale copiilor minori;

g) certificatul de schimb al numelui, prenumelui;

h) diploma de studii superioare;

1) diploma de doctor in stiinte;

J) carnetul de pensionar;

k) bonurile de platd sau dovada de plata sub alte forme (obligatoriu).

12. Pentru perfectarea documentului de célatorie copiilor minori in virsta de pina la 18 ani
si persoanelor recunoscute incapabile de instanta de judecata, este necesara prezentarea acordului
notarial autentificat al reprezentantului lor legal.

13. Prevederile pct.12 al prezentelor Instructiuni nu se extind asupra persoanelor care au
incheiat o cdsdtorie legala pind la atingerea virstei de 18 ani.

14. Fotografiile si datele personale ale copiilor in virstd de pina la 16 ani, la solicitarea
titularului, pot fi introduse in documentul de célatorie al parintilor.

15. Perfectarea documentului de caldtorie in lipsa buletinului de identitate este posibild
numai in cazul perfectarii concomitente a ambelor documente.

16. Documentul de cilitorie se elibereazi pe un termen de un an. In cazul aflarii
beneficiarului de protectie umanitard in strdindtate, eliberarea unui nou document de calatorie
poate fi efectuatd prin intermediul reprezentantelor diplomatice si consulare ale Republicii
Moldova.

17. Solicitantului 1 se poate refuza eliberarea documentului de céldtorie in cazurile
prevazute de legislatie.



18. In cazul refuzului de eliberare a documentului de calitorie, solicitantului i se restituie
documentele depuse si i se comunica in scris motivul refuzului, care poate fi contestat iIn modul
stabilit de legislatia in vigoare (anexa nr.1).

19. Solicitantul confirmd datele declarate la depunerea actelor, prin semnarea cererii-
chestionar, iar persoana responsabild a DR fotografiazd solicitantul i scaneazd semndtura
acestuia.

20. Fotografierea solicitantului si scanarea semnaturii acestuia la DR va fi initiatd odata cu
crearea locului automatizat de munca la DR.

21. Persoana responsabila de primirea documentelor pentru perfectarea actelor de identitate
este obligata:

a) sa verifice autenticitatea documentelor prezentate, adicd, dacd au fost eliberate de
organele respective, daca este aplicatd stampila si semnatura persoanei responsabile, dacd nu au
urme de falsificare;

b) sd confrunte datele declarate in cererea-chestionar cu cele din actele prezentate conform
regulilor stabilite si sa justifice corectitudinea si autenticitatea acestora prin semnatura personala
in locul indicat, asumindu-si rdspunderea pentru corectitudinea completarii cererii-chestionar;

c) sa confrunte imaginea graficd din actul de identitate cu persoana in cauza si semnatura
acestuia;

d) sa solicite actele necesare prevazute de prezentele Instructiuni;

e) sd ajute persoana la completarea cererii-chestionar, pentru a evita greselile;

f) sa verifice n baza centrald de date a RSP existenta datelor despre solicitant;

g) sa confirme modul de determinare a identitétii beneficiarului de protectie umanitara.

22. Dupa efectuarea verificarilor respective, persoana responsabild a DR, cu beneficiarul
de protectie umanitara se prezinti la IS ,,CRIS ,,Registru” pentru:

a) introducerea informatiei In baza tehnologica de date (BTD);

b) completarea in mod automatizat a cererii-chestionar IH si/sau PH (Regulile de
completare a cererii-chestionar IH si cererii-chestionar PH sint stipulate in anexa nr.2 si respectiv
anexa nr.3 la Instructiuni);

c) fotografierea si scanarea semnaturii solicitantului.

23. Odata cu crearea locului automatizat de munca la DR, actiunile prevazute in pct. 22 vor
fi efectuate la DR.

24. In cazul in care actul de identitate a fost pierdut, beneficiarul de protectie umanitara
prezintd o declaratie de formular tipizat (anexa nr.4), in care se indica circumstantele, timpul si
locul pierderii actului.

25. In schimbul documentelor depuse, beneficiarului de protectie umanitari i se elibereaza
o adeverintd (anexa nr.5).

26. Comanda se tipareste si se transmite contra semndturd, Impreund cu informatia
introdusa despre solicitant in forma electronica, la IS ,,CRIS »Registru” pentru perfectarea
actelor de identitate (anexa nr.6). Comanda se tipareste in trei exemplare, la unul din ele se
anexeazi bonurile de plati, exemplarul respectiv se transmite in contabilitatea IS ,,CRIS
,Registru” pentru pastrare.

27. Costul buletinului de identitate si al documentului de calatorie se achita de catre
solicitant.

IT1. Procedura de perfectare si Inminare a actelor de identitate
pentru beneficiarii de protectie umanitara

28. Persoanele responsabile, antrenate in procesul de perfectare a documentelor de
identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara, au urmatoarele atributii de baza:

a) receptioneaza comanda de perfectare a actelor de identitate pentru beneficiarii de
protectie umanitard de la DR;

b) perfecteaza actele de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara;

c) remit documentele perfectate DR;



d) asigurd evidenta la domiciliu a beneficiarilor de protectie umanitara, stabiliti cu traiul n
Republica Moldova;

e) asigurd anularea si nimicirea actelor de identitate ale beneficiarilor de protectie
umanitara.

29. Directia responsabild in administrarea resurselor informationale a IS ,,CRIS ,Registru”
primeste comanda privind perfectarea actelor de identitate si efectueaza urmatoarele actiuni:

a) inregistreaza comanda n registrul de evidenta a comenzilor si furnizare a documentelor;

b) dezarhiveaza informatia primitd in baza comenzii §i tipareste borderoul tehnologic
pentru producerea documentelor (anexa nr.7);

c) verificd corespunderea informatiei primite cu cea indicata In comanda;

d) 1n cazul corespunderii totale a informatiei, transmite borderoul la etapa urmatoare pentru
stocarea informatiei receptate In BCD a RSP;

e) In cazul necorespunderii informatiei, anuleazd comanda si informeaza persoana
responsabila a DR, pentru a repeta procedura.

30. Stocarea informatiei in BCD a RSP se efectueazd de catre persoana responsabild in
modul urmator:

a) prelucreaza imaginea grafica (pic, sig);

b) identificd persoanele prin BCD a RSP;

¢) in cazul identificarii, i se atribuie codul de identificare anterior, cu actualizarea
informatiei, iar in cazul lipsei acesteia In RSP, i se atribuie unul nou;

d) transmite borderoul tehnologic la directia responsabild de producerea documentelor a IS
,CRIS ,Registru” pentru producerea buletinului de identitate sau personificarea figei de insotire/
documentului de calatorie (anexa nr.7).

31. Directia responsabilda de producerea documentelor a IS ,CRIS ,Registru”
receptioneaza comanda si o executd in ordinea stabilita.

32. Documentele perfectate sint supuse controlului tehnic si se remit, contra semnatura,
directiei responsabile in administrarea resurselor informationale a IS ,,CRIS ,»Registru” conform
borderoului tehnologic (anexa nr.7 partea verso).

33. Directia responsabild in administrarea resurselor informationale a IS ,,CRIS ,Registru”
receptioneazd documentele perfectate si efectueaza urmatoarele actiuni:

a) finiseaza ciclul de perfectare a documentelor prin:

- efectuarea mentiunilor necesare in BCD a RSP (seria, nr.actului, nr.hologramei, data
eliberarii/ expirdrii etc.);

- tiparirea si inregistrarea foii de Insotire pentru transmitere a documentelor catre DR
(anexa nr.8);

b) documentele perfectate le transmite, contra semnatura, reprezentantului DR in baza foii
de finsotire direct sau prin intermediul directiei responsabile de transportiri a IS ,,CRIS
,»Registru” (anexa nr.8).

34. In cazul depistarii in filtrul operativ a informatiei compromititoare despre beneficiarii
de protectie umanitara in procesul de perfectare a actelor de identitate, procesul se continua si se
informeaza DR pentru luarea deciziei de rigoare, in conformitate cu legislatia in vigoare.

35. 1S ,,CRIS ,Registru” perfecteaza actele de identitate in termen de pina la 20 de zile din
momentul receptiondrii comenzii.

36. Persoana responsabild a DR verificd corectitudinea perfectarii actelor de identitate
primite, confrunta datele din chestionar cu cele din actul de identitate, introduce in chestionar in
locul prevazut seria, numarul, data emiterii si data expirarii termenului de valabilitate al acestuia.

37. Fisa de insotire la buletinul de identitate este semnata in pozitia prevazutd de catre seful
DR, in lipsa acestuia, de catre persoana abilitatd, iar semndtura se confirmd prin aplicarea
stampilei.

38. Actul de identitate se inmineazd personal solicitantului sau reprezentantului lui legal,
contra semnatura, de catre persoana responsabild a DR.



39. Dupa inminarea actului de identitate, persoana responsabila a DR informeaza MDI
pentru a fi efectuate mentiunile respective in BCD a RSP.

40. Din momentul credrii locului automatizat de munca la DR, mentiunile nominalizate in
pct.39 se vor efectua ce catre DR.

41. La inminarea actului de identitate, persoana responsabild este obligata:

a) sa se convingd ca actul de identitate este inminat titularului sau reprezentantului lui
legal;

b) sd propuna titularului sa verifice corectitudinea completarii actului de identitate;

¢) sa comunice solicitantului termenul de valabilitate al actului de identitate;

d) sa aduca la cunostinta titularului regulile de sedere a strainilor iIn Republica Moldova,
precum si consecintele ce survin in urma incalcarii acestora.

42. La primirea buletinului de identitate, beneficiarul de protectie umanitara este obligat sa
restituie adeverinta eliberata.

43. In cazul depistarii rebutului, dupd perfectarea actului de identitate, se stabileste tipul de
rebut:

a) in cazul rebutului tehnic se perfecteaza un nou document din contul MDI;

b) in cazul rebutului informational, neajunsurile se inlaturd in baza adresarii DR, in care se
indicd problema 1n cauza si se perfecteaza un nou document din contul DR sau al solicitantului
(anexele nr.9-10).

44. Documentele rebutate se nimicesc in modul stabilit.

45. Examinarea materialelor si eliberarea buletinului de identitate sau al documentului de
calatorie se efectueaza in termen de pind la 30 zile din momentul primirii tuturor documentelor
necesare.

IV. Evidenta, pastrarea, retragerea si nimicirea actelor de identitate eliberate
beneficiarilor de protectie umanitara in Republica Moldova

46. Evidenta documentelor eliberate se efectueaza automatizat in cadrul RSP si prin
registru special extras din BCD.

47. Actele de identitate se restituie la DR in urmatoarele cazuri:

a) cind beneficiarilor de protectie umanitara li s-a aprobat plecarea in strdindtate cu
domiciliul permanent si pleacd in baza actului de identitate national, iar In cazul plecdrii in baza
documentului de calatorie, se restituic numai buletinul de identitate;

b) in caz de Incetare, retragere sau anulare a protectiei umanitare;

c) la expirarea termenului de valabilitate a buletinului de identitate si a documentului de
calatorie.

48. DR expediaza la MDI decizia cu privire la incetarea, retragerea sau anularea protectiei
umanitare, in termen de 10 zile de la inminarea deciziei.

49. Actele de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara se ridica de catre DR sau
alte organe competente iIn cazul in care exista temeiuri de a fi considerate nevalabile. Se
considera nevalabile actele de identitate:

a) cu ajutorul cdrora nu poate fi identificat titularul;

b) modificate nelegitim sau cele ce urmeaza a fi modificate;

¢) in care lipsesc unele date reglementate legal sau care nu corespund adevarului;

d) al caror termen de valabilitate a expirat;

e) ce nu corespund statutului juridic al titularului;

f) care au fost obtinute fraudulos.

50. In cazul in care actele de identitate pentru beneficiarii de protectic umanitara au fost
ridicate de alte organe competente, acestea urmeaza sa informeze in cel mult 10 zile despre
actiunea datd DR.

51. Actele de identitate pentru beneficiarii de protectiec umanitard care se afld la DR si
urmeaza a fi anulate si distruse, vor fi transmise la MDI printr-un act de primire-predare.



52. Anularea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara se realizeaza
conform motivelor indicate in punctele 47 si 49 ale prezentului capitol, efectuind mentiunea
respectiva in BCD de catre IS ,,CRIS ,Registru” in baza deciziei DR.

53. In cazul cind a expirat termenul de valabilitate al actului de identitate, mentiunea in
BCD se efectueaza automat, in toate celelalte cazuri manual.

54. Distrugerea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitard se
efectueaza la MDI n modul stabilit in baza unui act de distrugere.

V. Evidenta, termenii de pastrare a materialelor in baza carora au fost
eliberate beneficiarilor de protectie umanitara actele de identitate
55. Cererile-chestionar privind eliberarea actului de identitate Impreuna cu materialele
aferente se pastreaza in dosarele beneficiarilor de protectie umanitara la DR.
56. Actele de nimicire se pastreaza in sectia control tehnic a IS ,,CRIS ,,Registru”.
57. Termenul de pastrare a dosarului de nomenclatura constituie 8 ani.

Anexanr.1

la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara

in Republica Moldova cu acte de identitate

Decizie de refuz

Ministerul Afacerilor Interne MuHHCTEPCTBO BHYTPEHHUX JIEI
al Republicii Moldova Pecrrybnukn Monnosa
Biroul migratie si azil Bropo mo Murpamnuu u 6exxeHIam
MD-2012 mun.Chisindu, bd.Stefan cel Mare 124 M/1-2012 mys. Kummaay, oy IItedan gen Mape 124
tel.: 544-603, 255-346, 233-200; fax: 272-203 ten.: 544-603, 255-346, 233-200; dakc: 272-203
Nr. din Dlui

(Numele, Prenumele)

Domiciliat

DECIZIE DE REFUZ
Va comunicam, ca conform

(se indica actele normative in temeiul carora s-a luat decizia de refuz)

va este refuzata eliberarea documentului de calatorie (protectie umanitara).

Sef al Directiei refugiati a Biroului migratie si azil

Executor

Anexanr.2

la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara

in Republica Moldova cu acte de identitate

REGULILE DE COMPLETARE A CERERII-CHESTIONAR (IH)
PRIVIND ELIBERAREA BULETINULUI DE IDENTITATE
PENTRU BENEFICIARII DE PROTECTIE UMANITARA

Temei pentru acordarea buletinului de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara constituie cererea-chestionar
6GIH7’



Cererea se scrie in mod liber, personal, de catre solicitant.

Cererea-chestionar “IH” se completeazd pe ambele parti, se specifica scopul solicitat si are functii administrative si
tehnologice. In scopul executirii functiilor tehnologice se folosesc numai datele din text, care includ numarul formularului cu
margini stabilite ale chestionarului.

Datele din chestionar se completeaza In mod automatizat.

Pentru completarea cererii-chestionar se folosesc urmatoarele simboluri:
cifre:0123456789;
litere: : AAABCDEFGHITJKLMNOPQRSSTTUVWXYZ;
semne: pentru paranteze (/);
pentru coloana necompletata (<).
Rubrici care se completeaza in mod obligatoriu:
- numarul formularului;
- ziua, luna, anul;
- IDNP;
- motivul eliberarii;
- categoria;
- identitatea;
- numele;
- prenumele;
- sex;
- indltimea;
- culoarea ochilor;
- grupa sangvina;
- apartenenta etnicd;
- starea civila;
- data si locul nasterii;
- tara de origine;
- statutul juridic anterior;
- domiciliu In Republica Moldova;
- date despre parinti;
- date despre sot/sotic;
- date despre copii in virstd de pina la 16 ani;
- actele prezentate.
Alte informatii necesare se concretizeaza de la solicitant si se inscriu In chestionar.
Persoana responsabild care primeste cererea-chestionar, verifici corectitudinea completarii si lipeste fotografia
solicitantului.

Formularele deteriorate sau completate incorect nu sunt supuse prelucrarii.
In cazul in care solicitantul prezinti documente in alti limba decit limba de stat, numele, prenumele se translitereaza.
De exemplu:

- Ivan si nu Ion;

- Shor si nu Sor.

Pozitia 1
Se completeaza de citre solicitant.

Pozitia 2

In rubrica ”Nr. formularului” se genereazi automat numarul, format din 8 cifre: primele doui cifre reprezinta codul DR
unde a fost depusa cererea-chestionar, iar ultimele sase cifre constituie numarul curent al cererii, care se Inscrie in registrul de
evidenta a cererilor.

De exemplu: numarul Formularului este 41000001, in care 41-codul DR, mun.Chisinau, 000001 — numarul curent al cererii
din Registrul de evidenta a cererilor.

In rubrica obligatorie pentru completare “Ziua, luna, anul” se inscriu automat opt cifre (de la 0 la 9) care indica data
depunerii cererii.

De exemplu: 12 octombrie 2008 se va scrie 12102008.

Rubrica “IDNP” se genereaza automat la depunerea actelor.

In rubrica “Motivul eliberarii” se indicd motivul perfectirii buletinului de identitate din clasificator:

1) eliberarea initiala (buletinul si fisa);

2) schimbarea datelor personale (buletinul si fisa);

3) schimbul actului (buletinul si fisa);

4) pierderea, furtul (buletinul);



5) schimbul fisei;

6) pierderea, furtul (fisa);

7) schimbarea statutului juridic (buletinul si fisa);

8) modificarea datelor (fara eliberarea documentului).

In rubrica “Categoria” se indica categoria din care face parte beneficiarul de protectie umanitara (XXB — refugiat conform
Conventiei din 1951, XXC — azil politic sau protectic umanitara).

In rubrica “Identitatea” se indicd modul identificarii solicitantului (identitate stabilita sau identitate declarati).

Pozitia 3

In rubricile “Numele”, “Prenumele”, datele se inscriu numai in baza documentului provizoriu sau a actului de identitate.

In cazul in care numele sau prenumele solicitantului sint compuse din citeva unititi antroponimice, acestea se inscriu
complet in chestionar, fira abrevieri. in cazul in care solicitantul este identificat printr-un singur cuvint, acesta se va inscrie in
rubrica “Numele”, iar rubrica “Prenumele” se va completa cu trei semne — X (XXX).

In rubrica “Prenumele tatdlui” se inscriu datele in conformitate cu documentele prezentate, fara abrevieri.

Pentru completarea coloanelor sus-mentionate se vor folosi litere majuscule, numele si prenumele compuse se vor scrie
prin cratima (-).

De exemplu:

RUSU ANA-MARIA
MARIA-MIRABELA

In rubrica “Pseudonimul” se inscriu datele in conformitate cu declaratiile persoanei, in caz daca doreste sa fie inregistrat
si pseudonimul sau.

In rubrica “Sex” se inscrie prin literd majusculd M — pentru sexul masculin si F — pentru sexul feminin, X — neidentificat,
datele lipsesc.

In rubrica “Inaltimea” se inscrie iniltimea solicitantului in cm. in fiecare birou de evidenta si documentare trebuie si fie
in dotare o scard de masurare a Inaltimii, in cazul lipsei acesteia indltimea se va scrie in baza declaratiei personale a solicitantului.

Rubrica ”Culoarea ochilor” se completeaza prin aprecierea vizuald (negri, cafenii-inchisi, caprui, caprui-inchisi, galbeni,
verzi, cafenii-gilbui-verzui, cenusii-verzi, cenusii si albastri cu irisul galben-cafeniu in jurul pupilei, cenusii-albastri, cenusii,
albastri, azurii si culori combinate).

Datele din rubrica “Grupa sangvina” se inscriu din documentele eliberate de institutiile medicale (adeverinta, stampild in
pasaport sau in certificatul de nastere).

Datele din rubrica “Apartenenta etnica” se indicd apartenenta etnicd a solicitantului in baza declaratiei personale sau a
documentelor prezentate.

In rubrica “Starea Civila”

- celibatar(a);

- casatorit(a);

- divortat(d);

- recasatorit(a).

se indica starea civila a solicitantului:

Pozitia 4
In rubrica “Data nasterii” se inscriu prin doui cifre ziua si luna, iar prin patru cifre anul, fird a utiliza semne de
demarcare. Dacd unul din elemente nu este cunoscut, atunci se scrie semnul (<).
De exemplu:
data 27 iulie 1957 se va scrie 27071957,
data 27 iulie 19.. se va scrie 270719<<;
data nasterii, care nu se cunoaste, se Inscrie <<<<<<<<,
In rubricile “Tara de origine”, “Regiunea”, “Localitatea” se inscrie codul tarii, denumirea regiunii si localititii in care
s-a nascut solicitantul.
Nu se admite abrevierea denumirii localitatilor. Pentru separarea unei denumiri de alta se foloseste spatiul liber.
Se admit abrevieri la indicarea unitatilor administrative:
- municipiul — mun.;
- oragul — or.;
- regiunea —reg.;
- comuna — com.;
- localitate — loc.;
- sat—s.
De exemplu:
UKR, reg.Dnepropetrovsk, loc.Maiaki;
USA, or.Washington.

Pozitia 5

In rubricile “Numele”, “Prenumele”, datele se inscriu numai in baza documentelor de identitate.

In cazul in care numele sau prenumele solicitantului sint compuse din citeva unititi antroponimice, acestea se inscriu
complet in chestionar, fira abrevieri. in cazul in care solicitantul este identificat printr-un singur cuvint, acesta se va inscrie in



rubrica “Numele”, iar rubrica “Prenumele” se va completa cu trei semne — X (XXX).

In rubrica “Prenumele tatidlui” se inscriu datele in conformitate cu documentele prezentate, fara abrevieri.

Pentru completarea coloanelor mentionate se vor folosi litere majuscule, numele si prenumele compuse se vor scrie prin
cratima (-).

De exemplu:

RUSU ANA-MARIA
MARIA-MIRABELA

in rubrica “Statutul juridic anterior” se inscrie statutul juridic anterior al solicitantului (pind la obtinerea protectiei
umanitare in Republica Moldova):

- cetatean;

- apatrid;

- refugiat.

In rubrica “Tara” se inscrie codul trii, a cirei cetitean este/a fost, tara care a emis actul de identitate al apatridului sau
refugiatului.

De exemplu:

ARM — pentru Armenia;

ISR — pentru Israel.

Nota:

Cimpurile mentionate in pozitia 5 se vor completa numai in cazul adresarii repetate a persoanei sau daca informatia despre
persoana este deja in BCD.

Pozitia 6

In rubrica “Tara” se va inscrie “REPUBLICA MOLDOVA”

In rubricile “Regiunea” si “Localitatea” se vor inscrie datele despre regiunea si localitatea din Republica Moldova, unde
domiciliaza solicitantul.

Rubricile “Strada”, “Nr. casei”, “Bloc”, “Apartament” si “Telefon” se vor Inregistra complet, neabreviat. Numarul
blocului se poate marca in cifre sau litere.

Se admit abrevieri:

bulevard — bd;

strada — str.;

apartament — ap.

In rubrica “Tipul inregistrarii” se va mentiona tipul inregistrarii:

- permanenta;

- temporara.

In rubricile “Data acordarii inregistrarii” si “Resedinta pini la” se va indica data acordarii inregistrarii si data pina la
care este valabila resedinta in conformitate cu documentul de confirmare a domiciliului.

Pozitia 7

In rubrica “Locul de munca in Republica Moldova*“ se inregistreaza locul de munca de bazi al solicitantului, denumirea
deplina a institutiei (organizatiei) si sediul ei.

In rubrica “Functia” se inscrie denumirea completa a functiei solicitantului (daci solicitantul este pensionar se indica
aceasta in rubrica).

De exemplu:

Firma “Triada”, mun.Chisinau, str.Bucuresti, nr.65, broker;

Fabrica de conserve, or.Ungheni, str.Livezilor, nr.120, lacatus.

Daca la momentul depunerii cererii solicitantul este considerat somer in conformitate cu legislatia Republicii Moldova,
atunci in rubrica “Locul de munca in Republica Moldova” se va inscrie acest statut.

Daca solicitantul nu are statut de somer si nu presteaza nici 0 munca, atunci in rubricile “Locul de munca in Republica
Moldova” si “Functia” se inscrie semnul (<).

in rubrica “Studii” se indica studiile solicitantului:

- superioare;

- superioare necomplete;

- medii;

- medii de specialitate;

- medii necomplete;

- liceale;

- gimnaziale;

- primare;

- fara studii;

- altele.

In rubrica “Grad stiintific” se indica gradul/titlul stiintific al solicitantului:

- doctor;

- doctor habilitat.



Pozitia 8

In prezenta pozitie se indici datele despre parintii solicitantului, in cazurile cind acesta prezintd documentele respective.

in rubricile “Numele”, ”Prenumele” se scriu numele si prenumele complet ale parintilor, fara abrevieri.

In rubrica “Data nasterii” a parintelui se inregistreaza prin doua cifre ziua si luna, iar anul nasterii cu patru cifre, firi a se
folosi semne de demarcare. Daca unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseste simbolul (<).

In rubrica “Cetitenia” se scrie codul tarii, ai cirei cetiteni sint parintii solicitantului, in baza documentelor doveditoare
sau codul respectiv pentru apatrizi si refugiati (XXA, XXB, XXC, XXX).

Daca lipseste IDNP al parintilor, rubrica “IDNP” se completeaza cu simbolul (<).

Daca solicitantul nu are parinti in viata, in rubricile pozitiei se noteaza simbolul (<).

Pozitia 9

Daca la momentul depunerii cererii solicitantul este casatorit(a), divortat(a), recasatorit(d) si dispune de documente
confirmative, in pozitia “Date despre sot/sotie” se noteazd numele si prenumele sotului/sotiei din certificatul de casatorie,
cetatenia, data nasterii, IDNP. Daca solicitantul este divortat, datele despre sot/sotie se scriu in baza certificatului de divort. Nu se
admite prescurtarea numelor si/sau prenumelor compuse ale sotului/sotiei.

Rubrica “Sex” se completeaza cu majuscula M — pentru sexul masculin si F — pentru sexul feminin.

In rubrica “Data nasterii” a sotului/sotiei se inregistreaza prin doui cifre ziua si luna, iar anul nasterii cu patru cifre, fira a
se folosi semne de demarcare. Daca unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseste simbolul (<).

In rubrica “Cetitenia” se scrie codul tirii, al carei cetitean este sotul/sotia solicitantului, in baza documentelor
doveditoare sau codul respectiv pentru apatrizi si refugiati (XXA, XXB, XXC, XXX).

Daca lipseste IDNP al sotului/sotiei, rubrica “IDNP” se completeaza cu simbolul (<).

Daca solicitantul nu este casatorit, in rubricile pozitiei se noteaza simbolul (<).

Pozitia 10

In pozitia “Date despre copii in virstid de pina la 16 ani” se scriu datele din certificatul de nastere, certificatul de infiere
al copilului/copiilor, din pasaportul copilului (in cazurile posedarii) sau pasaportul parintilor in cazurile cind sint inscrisi. In
aceasta pozitie se inscriu si prenumele copiilor, sexul, cetatenia, data nagterii, IDNP.

in rubricile “Numele”, ”Prenumele” se scriu numele si prenumele complet ale copilului/copiilor, fara prescurtari.

In rubrica “Data nasterii” a copilului se inregistreaza prin doua cifre ziua si luna, iar anul nasterii cu patru cifre, fard a se
folosi semne de demarcare. Daca unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseste simbolul (<).

Rubrica “Sex” se completeaza cu majuscula M — pentru sexul masculin si F — pentru sexul feminin.

In rubrica “Cetdtenia” se inscrie codul tarii, cetitenia cireia o detin, conform documentelor doveditoare sau codul
respectiv pentru apatrizi si refugiati (XXA, XXB, XXC, XXX).

Daca copilul nu are IDNP, in rubrica “IDNP” se inscrie semnul (<).

In cazul lipsei copiilor minori, pozitiile date se completeazi cu simbolul(<).

Solicitantul confirma printr-o semnaturd, in clar, corectitudinea datelor inregistrate in pozitiile 1-10 ale chestionarului.

Pozitia 11

In pozitia “Actele prezentate” se inregistreaza tipul, seria, numarul, data eliberdrii/expirarii documentelor prezentate de
solicitant pentru completarea chestionarului, precum si institutiile care le-au eliberat. Se considera obligatorii prezentarea
documentului temporar de identitate eliberat de catre DR si extrasul din decizia de acordare a protectiei umanitare.

Daca la completarea anchetei n-au incéput toate datele in rubricile special rezervate, atunci acestea se scriu pe o coald de
hirtie, care se anexeaza la materiale.

Persoana responsabila este obligata sa confrunte fotografia si datele din chestionar cu documentele, in baza carora a fost
completat chestionarul. Convingindu-se cé datele, fotografia si semnatura din chestionar corespund celor din documentele depuse,
persoana responsabild adevereste aceasta prin semnatura sa, scriind numele 1n clar.

Pozitia 12

In pozitia “Mentiuni speciale” se face mentiunea despre posibilitatea eliberarii buletinului de identitate pentru beneficiarii
de protectie umanitara, se indica insemnérile privind coordonarea cu Serviciul de Informatii si Securitate si MAI (in cazurile
stabilite de legislatie), de asemenea alte date despre solicitant care poate prezenta interes de serviciu.

Pozitia 13

In pozitia “Eliberat” persoana responsabild completeazi seria, numarul documentului eliberat, data eliberirii si data
expirdrii termenului de valabilitate al buletinului de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara.

Nota:

Cererile-chestionar privind eliberarea buletinului de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara se pastreaza la DR
in mape speciale (dosare).

Anexanr.3



la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara
in Republica Moldova cu acte de identitate

REGULILE DE COMPLETARE A CERERII-CHESTIONAR (PH)
PENTRU ELIBERAREA DOCUMENTULUI DE CALATORIE
(protectie umanitara)

Temei pentru eliberarea documentului de céldtorie beneficiarilor de protectie umanitard constituie cererea-chestionar
“PH”.

Cererea se scrie In mod liber, de mina, de catre solicitant.

Cererea-chestionar “PH” se completeazd pe ambele parti, se specifica scopul solicitat si are functii administrative si
tehnologice. In scopul executirii functiilor tehnologice se folosesc numai datele din text, care includ numarul formularului cu
margini stabilite ale chestionarului.

Datele din chestionar se completeaza In mod automatizat.

Pentru completarea Cererii-chestionar se folosesc urmatoarele simboluri:
cifre:0123456789;
litere: AAABCDEFGHIIJKLMNOPQRSSTTUVWXYZ;
semne: pentru paranteze (/);
pentru coloana necompletata (<).
Rubrici care se completeaza in mod obligatoriu:
- numarul formularului;
- ziua, luna, anul;
- IDNP;
- nr. de inregistrare;
- servicii;
- motivul eliberarii;
- categoria;
- scopul célatoriei;
- numele;
- prenumele;
- sex;
- indltimea;
- culoarea ochilor;
- grupa sangvina;
- apartenenta etnicd;
- starea civila;
- data si locul nasterii;
- restrictii privind emigrarea;
- domiciliu In Republica Moldova;
- date despre persoanele insotitoare;
- date despre sot/sotic;
- date despre copiii in virsta de pina la 16 ani;
- actele prezentate.
Alte informatii necesare se concretizeaza de la solicitant si se inscriu In chestionar.
Persoana responsabild care primeste cererea-chestionar, verifici corectitudinea completarii si lipeste fotografia
solicitantului.
Formularele deteriorate sau completate incorect nu sint supuse prelucrarii.
In cazul in care, solicitantul prezintd documente in altd limba decit limba de stat, numele, prenumele se translitereaza.
De exemplu:
- Ivan si nu Ion;
- Shor si nu Sor.

Pozitia 1
Se completeaza de citre solicitant.

Pozitia 2

In rubrica ”Nr. formularului” se genereazi automat numarul, format din 8 cifre: primele doui cifre reprezinta codul DR
unde a fost depusa cererea-chestionar, iar ultimele sase cifre constituie numarul curent al cererii, care se Inscrie in registrul de
evidenta a cererilor.

De exemplu: numarul Formularului este 41000001, in care 41-codul DR, mun.Chisindu, 000001-numarul curent al cererii



din Registrul de evidenta a cererilor.

In rubrica obligatorie pentru completare “Ziua, luna, anul” se inscriu automat opt cifre (de la 0 la 9) care indica data
depunerii cererii.

De exemplu: 12 octombrie 2008 se va scrie 12102008.

Rubrica “IDNP” se genereaza automat la depunerea actelor.

In rubrica “Nr. de inregistrare” se inscriu cifrele, care indici numarul de inregistrare a cererii (coloana mentionati se
completeaza la IS “CRIS “Registru™).

In rubrica “Servicii” se indica termenul perfectarii documentului de cilatorie.

In rubrica “Motivul eliberarii” se indicd motivul perfectirii documentului de calatorie din clasificator:

1) eliberare initiala;

2) schimbarea datelor personale;

3) pierderea, furtul;

4) deteriorarea;

5) schimbarea statutului juridic.

In rubrica “Categoria” se indica categoria din care face parte beneficiarul de protectie umanitara (XXB — refugiat conform
Conventiei din 1951, XXC — azil politic sau protectie umanitara).

In rubrica “Scopul calitoriei” se indicd scopul perfectirii documentului (plecarea temporard sau stabilirea cu traiul
permanent peste hotarele Republicii Moldova).

Pozitia 3

In rubricile “Numele”, “Prenumele”, datele se inscriu numai in baza documentului provizoriu sau a actului de identitate.

In cazul in care numele sau prenumele solicitantului sint compuse din citeva unititi antroponimice, acestea se inscriu
complet in chestionar, fira abrevieri. in cazul in care solicitantul este identificat printr-un singur cuvint, acesta se va inscrie in
rubrica “Numele”, iar rubrica “Prenumele” se va completa cu trei semne — X (XXX).

In rubrica “Prenumele tatidlui” se inscriu datele in conformitate cu documentele prezentate, fara abrevieri.

Pentru completarea coloanelor sus-mentionate se vor folosi litere majuscule, numele si prenumele compuse se vor scrie
prin cratimd (-).

De exemplu:

RUSU ANA-MARIA
MARIA-MIRABELA

In rubrica “Pseudonimul” se inscriu datele in conformitate cu declaratiile persoanei, in caz daca doreste sa fie inregistrat
si pseudonimul sau.

In rubrica “Sex” se inscrie prin literd majusculd M — pentru sexul masculin si F — pentru sexul feminin, X — neidentificat,
datele lipsesc.

In rubrica “Iniltimea” se inscrie inaltimea solicitantului in cm. In fiecare birou de evidenta si documentare trebuie sa fie
in dotare o scard de masurare a Inaltimii, in cazul lipsei acesteia datele se introduc din declaratiile solicitantului.

Rubrica ”Culoarea ochilor” se completeaza prin aprecierea vizuald (negri, cafenii-inchisi, caprui, caprui-inchisi, galbeni,
verzi, cafenii-gilbui-verzui, cenusii-verzi, cenusii si albastri cu irisul galben-cafeniu in jurul pupilei, cenusii-albastri, cenusii,
albastri, azurii si culori combinate).

Datele din rubrica “Grupa sangvina” se inscriu din documentele eliberate de institutiile medicale (adeverinta, stampild in
pasaport sau in certificatul de nastere).

In rubrica “Apartenenta etnici” se indici apartenenta etnici a solicitantului in baza declaratiei personale sau a
documentelor prezentate.

In rubrica “Starea Civila” se indica starea civila a solicitantului:

- celibatar(a);

- casatorit(a);

- divortat(d);

- recasatorit(a).

Pozitia 4
In rubrica “Data nasterii” se inscriu prin doui cifre ziua si luna, iar prin patru cifre anul, fird a utiliza semne de
demarcare. Daca unul din elemente nu este cunoscut, atunci se scrie semnul (<).
De exemplu:
data 27 iulie 1957 se va scrie 27071957,
data 27 iulie 19.. se va scrie 270719<<;
data nasterii, care nu se cunoaste, se Inscrie <<<<<<<<,
In rubricile “Tara de origine”, “Regiunea”, “Localitatea” se inscrie codul tarii, denumirea regiunii si localititii in care
s-a nascut solicitantul.
Nu se admite abrevierea denumirii localitatilor. Pentru separarea unei denumiri de alta se foloseste spatiul liber.
Se admit abrevieri la indicarea unitatilor administrative:
- municipiul — mun.;
- oragul — or.;
- regiunea —reg.;



- comuna — com.;
- localitate —loc.;
-sat—s.
De exemplu:
UKR, reg.Dnepropetrovsk, loc.Maiaki;
USA, or.Washington.

Pozitia 5

In pozitia obligatorie pentru completare “Restrictii privind emigrarea” in primul rind ca tard care nu poate fi vizitata de
catre beneficiar de protectie umanitara este tara lui de origine. Alte date se inscriu In baza documentelor prezentate sau in baza
declaratiei solicitantului. Se include codul térii/tarilor respective care prezinta pericol pentru viata solicitantului.

Pozitia 6

In pozitia “Domiciliu in Republica Moldova” se vor inscrie datele in baza documentelor prezentate nominalizate la litera
d), pct.9 al Instructiunilor cu privire la documentarea beneficiarilor de protectie umanitard in Republica Moldova cu acte de
identitate: denumirea raionului, localitatii, strazii, numarul casei, blocului, apartamentului si numarul de telefon se vor inregistra
complet, fara prescurtari.

Numarul blocului se poate marca in cifre sau litere.

Se admit abrevieri:

bulevard — bd;

strada — str.;

apartament — ap.

De exemplu: mun.Chiginau, str.Cuza-Voda, nr.19, bl.4, ap.36.

Pozitia 7

In rubrica “Locul de munca in Republica Moldova*“ se inregistreaza locul de munca de bazi al solicitantului, denumirea
deplina a institutiei (organizatiei) si sediul ei.

In rubrica “Functia” se inscrie denumirea completa a functiei. In cazul in care solicitantul invata (elev, student, doctorand)
sau este pensionar, se indicd aceasta informatie in rubricd solicitantului.

De exemplu:

Firma “Triada”, mun.Chisinau, str.Bucuresti, nr.65, broker;

Fabrica de conserve, or.Ungheni, str.Livezilor, nr.120, lacatus.

In rubrica “Anul de studii” se inscrie anul de studii al solicitantului in caz daca acesta invat.

Daca la momentul depunerii cererii solicitantul este considerat somer in conformitate cu legislatia Republicii Moldova,
atunci in rubrica “Locul de munca in Republica Moldova” se va inscrie acest statut.

Daca solicitantul nu are statut de somer si nu presteaza nici o munca, atunci in rubrica “Locul de munca in Republica
Moldova” si “Functia” se inscrie semnul (<).

In rubrica “Studii” se indica studiile solicitantului:

- superioare;

- superioare necomplete;

- medii;

- medii de specialitate;

- medii necomplete;

- liceale;

- gimnaziale;

- primare;

- fara studii;

- altele.

In rubrica “Grad stiintific” se indica gradul/titlul stiintific al solicitantului:

- doctor;

- doctor habilitat.

Pozitia 8

In prezenta pozitie se indici datele despre persoanele care vor insoti solicitantul minor sau fara capacitate de exercitiu, in
cazurile cind acesta prezinta documentele respective.

in rubrica “Numele”, ”Prenumele” se scriu numele si prenumele complet ale persoanelor insotitoare, fard prescurtiri.

In rubrica “Data nasterii” a persoanei insotitoare se inregistreaza prin doud cifre ziua si luna, iar anul nasterii cu patru
cifre, fara a se folosi semne de demarcare. Daca unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseste simbolul (<).

In rubrica “Cetitenia” se scrie codul tirii, ai cdrei cetiteni sunt persoanele insotitoare ale solicitantului, in baza
documentelor doveditoare sau codul respectiv pentru apatrizi si refugiati (XXA, XXB, XXC, XXX).

Daca lipseste IDNP al insotitorului, rubrica “IDNP” se completeaza cu simbolul (<).

Daca solicitantul nu are 1nsotitori, in rubricile pozitiei se noteaza simbolul (<).



Pozitia 9

Daca la momentul depunerii cererii solicitantul este casatorit(a), divortat(a), recasatorit(d) si dispune de documente
confirmative, in pozitia “Date despre sot/sotie” se noteazd numele si prenumele sotului/sotiei din certificatul de casatorie,
cetatenia, data nasterii, IDNP. Daca solicitantul este divortat, datele despre sot/sotie se scriu in baza certificatului de divort. Nu se
admite prescurtarea numelor si/sau prenumelor compuse ale sotului/sotiei.

In rubrica “Data nasterii” a sotului/sotiei se inregistreaza prin doui cifre ziua si luna, iar anul nasterii cu patru cifre, fira a
se folosi semne de demarcare. Daca unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseste simbolul (<).

Rubrica “Sex” se completeaza cu majuscula M — pentru sexul masculin si F — pentru sexul feminin.

In rubrica “Cetitenia” se scrie codul tdrii, al carei cetitean este sotul/sotia solicitantului, in baza documentelor
doveditoare sau codul respectiv pentru apatrizi si refugiati (XXA, XXB, XXC, XXX).

Daca lipseste IDNP al sotului/sotiei, rubrica “IDNP” se completeaza cu simbolul (<).

Daca solicitantul nu este casatorit, in rubricile pozitiei se noteaza simbolul (<).

Pozitia 10

In pozitia “Date despre copiii in virsta de pind la 16 ani” se scriu datele din certificatul de nastere, certificatul de infiere
al copilului/copiilor, din pasaportul copilului (in cazurile posedarii) sau pasaportul parintilor in cazurile cind sint Inscrisi.

in rubricile “Numele”, ”Prenumele” se scriu numele si prenumele complet ale copilului/copiilor, fara prescurtari.

In rubrica “Data nasterii” a copilului se inregistreaza prin doui cifre ziua si luna, iar anul nasterii cu patru cifre, fird a se
folosi semne de demarcare. Daca unul din aceste elemente nu este cunoscut, se foloseste simbolul (<).

Rubrica “Sex” se completeaza cu majuscula M — pentru sexul masculin si F — pentru sexul feminin.

In rubrica “Cetitenia” se inscrie codul tarii, cetitenia cireia o detin, conform documentelor doveditoare sau codul
respectiv pentru apatrizi si refugiati (XXA, XXB, XXC, XXX).

Daca copilul nu are IDNP, 1n rubrica “IDNP” se inscrie semnul (<).

In cazul lipsei copiilor minori, pozitiile date se completeazi cu simbolul(<).

Solicitantul confirma printr-o semnaturd, in clar, corectitudinea datelor inregistrate in pozitiile 1-10 ale chestionarului.

Pozitia 11

In pozitia “Actele prezentate” se inregistreaza tipul, seria, numarul, data eliberdrii/expirarii documentelor prezentate de
solicitant pentru completarea chestionarului, precum si institutiile care le-au eliberat. Se considera obligatorii prezentarea
buletinului de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara si autorizarea DR.

Daca la completarea anchetei n-au incéput toate datele in rubricile special rezervate, atunci acestea se scriu pe o coald de
hirtie, care se anexeaza la materiale.

Persoana responsabila este obligata sa confrunte fotografia si datele din chestionar cu documentele, in baza carora a fost
completat chestionarul. Convingindu-se cé datele, fotografia si semnatura din chestionar corespund celor din documentele depuse,
persoana responsabild adevereste aceasta prin semnatura sa, scriind numele 1n clar.

Pozitia 12

In pozitia “Mentiuni speciale” se face mentiunea despre posibilitatea eliberarii documentului de cilitorie, se indica
insemnarile privind coordonarea cu Serviciul de Informatii si Securitate si MAI (in cazurile stabilite de legislatie), precum ca
solicitantului i s-a permis plecarea provizorie sau permanentd din Republica Moldova.

Pozitia 13

In pozitia “Eliberat” persoana responsabild completeazi seria, numarul documentului eliberat, data eliberrii si data
expirarii termenului de valabilitate al documentului de calatorie.

Nota:

Cererile-chestionar pentru eliberarea documentului de célatorie se pastreaza la DR in mape speciale (dosare).

Anexa nr.4

la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara

in Republica Moldova cu acte de identitate

Declaratie de pierdere a actului de identitate
pentru beneficiarii de protectie umanitara

Ministerul Afacerilor Interne MuHUCTEepcTBO BHYTPEHHUX Aen
al Republicii Moldova Pecnybonukmn MongoBa
Biroul migratie si azil Blopo no murpaummn n GexeHuam
MD-2012 mun.Chisinau, bd.Stefan cel Mare 124 MI-2012 myH.KnwnHay, 6yn.lUTedan yen Mape 124

tel.: 544-603, 255-346, 233-200; fax: 272-203 Ten.: 544-603, 255-346, 233-200; dakc: 272-203



Nr. din

DECLARATIE DE PIERDERE A ACTULUI DE IDENTITATE
PENTRU BENEFICIARII DE PROTECTIE UMANITARA
(se anexeaza la cerere-chestionar)

Data eliberarii 200__

nr. inregistrarii

Subsemnatul

(numele, prenumele)

Domiciliat

Am pierdut actul de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara

(se indica actul de identitate, locul, timpul si circumstantele pierderii)

Semnatura solicitantului
Numele si semnatura in clar a persoanei responsabile

ATENTIE: ESTE NECESAR DE CONFRUNTAT IMAGINEA S| DATELE SOLICITANTULUI CU CELE DIN BAZA
CENTRALA DE DATE (CHESTIONARUL PRECEDENT)!

Anexa nr.5

la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara

in Republica Moldova cu acte de identitate

Adeverinta
Ministerul Afacerilor Interne MuHUCTepcTBO BHYTPEHHUX Aen

al Republicii Moldova Pecnybonukmn MongoBa

Biroul migratie si azil Blopo no murpaummn n GexeHuam
MD-2012 mun.Chisinau, bd.Stefan cel Mare 124 MI-2012 myH.KnwnHay, oyn.lUTedan yen Mape 124
tel.: 544-603, 255-346, 233-200; fax: 272-203 Ten.: 544-603, 255-346, 233-200; dakc: 272-203
Nr. din

foto
ADEVERINTA

Beneficiarul de protectie umanitara

(numele, prenumele)

20

(data nasterii)

a depus actele pentru perfectarea buletinului de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara.



Data eliberarii 20

Valabil pina la 20
L.S.
(Semnétura persoanei responsabile)
Relatii la tel.
Anexa nr.6
la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara
in Republica Moldova cu acte de identitate
Biroul migratie si azil al Ministerului Afacerilor Interne Intreprinderea de Stat ,Centrul Resurselor
20 nr.__ Informationale de Stat “Registru”

Comanda privind perfectarea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara: (IH, RH, PH)

Nr. Nr. formularului Numele Prenumele Data nasterii Motiv. Sumade plata | Anexa
eliberarii
Total
Transmise

(Numele si semnatura in clar)

Primite

(Numele si semnatura in clar)

Anexa nr.7

la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara

in Republica Moldova cu acte de identitate

partea recto

Lista formularelor primite IH, RH, PH din BMA

Numarul pachetului

Data ora

Nr. Nr. formularului Numele Prenumele Motivul elib. Suma de plata

Total

partea verso

FOAIE DE INSOTIRE
(CA, CC, CR, FV, AV, RF, RA, VP, DL, RC, RI, DC, IH, PH)




Inginerul de schimb

Maistrul SCT
Anexa nr.8
la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara
in Republica Moldova cu acte de identitate
Intreprinderea de Stat ,Centrul Resurselor Biroul migratie si azil al Ministerului Afacerilor Interne
Informationale de Stat “Registru”
£ 200__ nr.

Va remitem actele de identitate perfectate pentru beneficiarii de protectie umanitara (IH, RH, PH):

Data formularului
Data eliberarii documentului

Nr.| Nr.formularului | Numele | Prenumele Nr. si seria documentului Nr. hologramei | Nr. Fisei
Total
Transmise
(Numele si semnatura in clar)
Primite
(Numele si semnéatura in clar)
Anexa nr.9
la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara
in Republica Moldova cu acte de identitate
Aviz de rebut informational
Ministerul Afacerilor Interne MuHUCTEepcTBO BHYTPEHHUX Aen
al Republicii Moldova Pecnybonukmn MongoBa
Biroul migratie si azil Biopo no murpauunun n 6exeHuam
MD-2012 mun.Chisinau, bd.Stefan cel Mare 124 MI-2012 myH.KnwnHay, oyn.lUTedan yen Mape 124
tel.: 544-603, 255-346, 233-200; fax: 272-203 Ten.: 544-603, 255-346, 233-200; daxc: 272-203
Nr. din “APROB”

Sef al Directiei refugiati a
Biroului migratie si azil al MAI

20__

AVIZ
cu privire la rezultatele examinarii materialelor de restituire
a actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara

(nr. actului de identitate, numele, prenumele titularului)

Am stabilit urméatoarele:
- motivul restituirii: comiterea de greseli la completarea figei de insotire/ buletinului de identitate/ documentului de
calatorie ce se manifesta prin




Greselile au fost comise din vina

Propun:
1. A socoti actul de identitate (fisa de Tnsotire/ buletinul de identitate/ documentul de calatorie)

rebut de producere din vina

2. A aduce la cunostinta IS ,CRIS ,Registru” rezultatele examindrii cazurilor nominalizate pentru a lua atitudine.
3. A elibera beneficiarului de protectie umanitara

4. Executor
(semnatura)
Anexa nr.10
la Instructiunile cu privire la documentarea
beneficiarilor de protectie umanitara
in Republica Moldova cu acte de identitate
Actul de anulare a actelor de identitate
Ministerul Afacerilor Interne MuHUCTEpCcTBO BHYTPEHHUX Aen
al Republicii Moldova Pecnybonukn MongoBa
Biroul migratie si azil Blopo no murpaummn n GexeHuam
MD-2012 mun.Chisinau, bd.Stefan cel Mare 124 MI-2012 myH.KnwnHay, oyn.lTedan yen Mape 124
tel.: 544-603, 255-346, 233-200; fax: 272-203 Ten.: 544-603, 255-346, 233-200; dakc: 272-203
Nr. din APROB
Director
20
ACT

de anulare a

(se indica denumirea documentului supus nimicirii)
Comisia pentru anularea actelor de identitate pentru beneficiarii de protectie umanitara in urmatoarea componenta:

Sef comisie:

(numele, prenumele, functia)

Memobrii:

(numele, prenumele, functia) (numele, prenumele, functia)

au intocmit prezentul act de anulare a urmatoarelor acte de identitate:
(se indica denumirea documentelor supuse anularii)

Nr. Numele, prenumele Data nasterii Motivul Numarul documentului Nr. hologramei
anularii
in numar de (cu litere), au fost transmise pentru anulare si
nimicire
prin metoda

(numele, prenumele si functia persoanei care urmeaza sa primeasca actele pentru anulare si nimicire fizica)



Executor:

(numele, prenumele si functia persoanei care a intocmit actul)

am primit 20

(numele, prenumele, semnatura)

&

Ministerul Afacerilor Interne
Ordin nr.278/70 din 08.08.2008 despre aprobarea Instructiunilor cu privire la documentarea benefidarilor de
protectie umanitara in Republica Moldova cu acte de identitate //Monitorul/ Ofidal 190-192/566, 24.10.2008



